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Estudio Previo

1. Datos del area
responsable de la
necesidad:

Dependencia

solicitante: GRUPO INTERNO DE TRABAJO ADMINISTRATIVO

Responsable del area

solicitante: ORLADNO GUZMAN BENITEZ

2. Numero PACCO:

18472

3. Objeto:

“ENTREGAR POR PARTE DEL COMODANTE DE FORMA REAL Y MATERIAL AL
COMODATARIO A TITULO DE COMODATO, PARA SU USO GRATUITO Y CON CARGO A
RESTITUIR EL BIEN INMUEBLE, UBICADO EN LA CALLE 49 NRO. 46-115 DEL MUNICIPIC
DE CIUDAD BOLIVAR, IDENTIFICADO CON FOLIO DE MATRICULA INMOBILIARIA No.
005- 404 DE LA OFICINA DE REGISTRO E INSTRUMENTOS PUBLICOS DE BOLIVAR”

1. Justificacion
descripcion de
necesidad
satisfacer:

y
la

a

El Instituto Colombiano de Bienestar Familiar — ICBF es un-establecimiento publico del orden
nacional, descentralizado, con personeria juridica, autonomia administrativa y patrimonio
propio, adscrito al Ministerio de la Igualdad y la Equidad, creado mediante la Ley 75 de 1968,
reorganizado conforme a la Ley 72 de 1979 y su Decreto Reglamentario 2388 de 1979. Sus
estatutos fueron aprobados mediante el Decreto 334 de 1980, modificado parcialmente por los
Decretos 1484 de 1983 y 276 de 1988, y posteriormente reestructurado mediante los Decretos
1137 de 1999 y 2746 de 2003. Su organizacion interna fue establecida mediante los Decretos
987 y 988 del 14 de mayo de 2012.

De conformidad con la Resolucion No. 4444 del 14 de agosto de 2025, por medio de la cual se
modificd la organizacion regional del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar — ICBF y se
crearon los Grupos Internos de Trabajo, el articulo 19 asigna al Grupo Interno de Trabajo
Administrativo, entre otras, las siguientes funciones:

“Articulo 19. Grupo Interno de Trabajo Administrativo. Son funciones del Grupo Interno de
Trabajo Administrativo, las siguientes:

1. Brindar asesoria a la Direccién Regional en el manejo de los asuntos administrativos, de
conformidad con los lineamientos y procedimientos institucionales. {(...)

9. ejercer la administracion de las infraestructuras e inmuebles, muebles y elementos
devolutivos al servicio del ICBF sobre aquellos que sean de competencia de la Direccion
Regional.

10. Adelantar el recibo, registro y control contable de los bienes muebles e inmuebles del ICBF
a cargo de la Direccién Regional.”

En ejercicio de las funciones anteriormente citadas, el Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar — ICBF ostenta el derecho real de dominio sobre el bien inmueble identificado con
folio de matricula inmobiliaria 005- 404 de la oficina de registro e instrumentos publicos de
BOLIVAR ubicado en la CALLE 49 NRO. 46-115 del municipio de ciudad Bolivar — Antioquia.
En la actualidad el ICBF no requiere el inmueble para sus servicios directos y la EAS
ASOCIACION DE PADRES DE FAMILIA DE LOS NINOS USUARIOS DEL HOGAR INFANTIL
VILLA SINFONIA, solicita en comodato el inmueble, para atender integralmente a la primera
infancia en el marco de la estrategia de “Cero a siempre” de conformidad con las directrices,
lineamientos y estandares establecidos por el ICBF, por lo que es conveniente entregar al
operador, el bien inmueble en calidad de comodato quien si lo requiere para la ejecuciéon de
programas con perspectiva social teniendo como foco de atencién la primera infancia del
municipio de ubicacion del inmueble. En aquellos eventos en los que los bienes inmuebles no
se requieren para la prestacion directa de los servicios administrativos de la Entidad, y
atendiendo las necesidades institucionales y las dindmicas territoriales, resulta procedente
evaluar su entrega en calidad de comodato, con el fin de destinarlos a la ejecucion de
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programas y servicios misionales del Instituto, relacionados con la atencién integral a la
primera infancia, la proteccién de nifios, nifias y adolescentes y el fortalecimiento de las
familias, de conformidad con las directrices, lineamientos técnicos y estandares establecidos
por el ICBF, en el marco del Sistema Nacional de Bienestar Familiar.

La entrega de bienes inmuebles en comodato se constituye en una alternativa juridicamente
viable y conveniente para la Entidad, en tanto permite evitar su subutilizaciéon o deterioro, asi
como la generacién de cargas econdémicas asociadas a su no ocupacion, tales como el pago
de servicios publicos, impuestos y gastos de sostenimiento. Asi mismo, con la entrega del
inmueble en comodato, el comodatario asume la inversion de recursos propios para su uso,
adecuacion y mantenimiento, garantizando su conservaciéon y destinacion conforme a la
funcién social de la propiedad.

En los bienes inmuebles entregados en comodato se desarrollan programas del Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar orientados, entre otros, a:

e Lograr la proteccion integral de la primera infancia, y promover el fortalecimiento
familiar, a través de una respuesta

e articulada y oportuna del Estado bajo el principio de corresponsabilidad con la familia
y la sociedad.

e Promover la formulacion, implementacion, seguimiento y evaluacién de politicas de
primera infancia, y de fortalecimiento familiar en los ambitos nacional y territorial con
enfoque diferencial.

e Lograr que la primera infancia, y el fortalecimiento familiar sean una prioridad social,
politica, técnica y financiera en los ambitos nacional y territorial.

e Mejorar el ejercicio de la participacion y movilizacion social en torno a la proteccién
integral de la primera infancia, y al fortalecimiento familiar en los @mbitos nacional y
territorial

e Evaluar y hacer seguimiento del estado de realizaciéon de los derechos de este grupo
poblacional.

Nota: EIl COMODATARIO debera realizar las adecuaciones necesarias para el uso del bien
inmueble, de acuerdo con la destinacion establecida en el respectivo contrato de comodato.
Las mejoras que se efectien al inmueble seran de propiedad del COMODANTE - ICBF, a la
terminacion del contrato. En caso de requerirse reparaciones o adecuaciones que impliquen
obras civiles, estas deberan ser previamente consultadas y aprobadas por el COMODANTE,
dejando constancia de ello en el acta correspondiente que hara parte integral del contrato.

Descripcion de la necesidad:

De conformidad con el articulo 38 de la Ley 9 de 1989, “las entidades publicas no podran dar
en comodato sus inmuebles sino uUnicamente a otras entidades publicas, sindicatos,
cooperativas, asociaciones y fundaciones que no repartan utilidades entre sus asociados o
fundadores ni adjudiquen sus activos en el momento de su liquidacién a los mismos, juntas de
accion comunal, fondos de empleados y las demas que puedan asimilarse a las anteriores, y
por un término maximo de cinco (5) afos, renovables.” Segun la Sala de Consulta y Servicio
Civil del Consejo de Estado, en Concepto No. 1077 del 26 de marzo 1998, las entidades
estatales estan facilitadas para celebrar el contrato de comodato regulado por el derecho
privado, observando los limites de ley en cuanto al tiempo maximo de duracién y la
destinacién o uso que debe darse al bien.

El contrato de comodato se caracteriza por ser un contrato real, en cuanto se perfecciona con
la entrega del bien; unilateral, dado que una vez perfeccionado surgen obligaciones
principalmente a cargo del comodatario, relacionadas con su uso, conservacioén y restitucion;
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gratuito, en la medida en que el uso y goce del bien no genera contraprestacién econdémica;
principal, por cuanto no depende de otro negocio juridico para su existencia; y nhominado, al
encontrarse expresamente regulado y desarrollado en el Codigo Civil.

Para la celebraciéon de contratos de comodato, el Instituto Colombiano de Bienestar Familiar —
ICBF puede disponer de bienes muebles e inmuebles cuando su destinacion esté orientada a
colaborar con el desarrollo de sus programas y servicios misionales, estableciendo de manera
expresa la obligacién de destinar los espacios al cumplimiento de la finalidad del objeto
contractual. En caso de que el bien no resulte idéoneo o necesario para dichos fines, el Instituto
debera evaluar otras alternativas de gestién del activo, tales como su enajenacion para
fortalecer el patrimonio institucional o, de conformidad con lo previsto en la Ley 1450 de 2011,
su cesion al colector de activos publicos — CISA, cuando se trate de bienes adquiridos con
recursos del Tesoro Publico y no requeridos para el cumplimiento de las funciones de la
Entidad.

Segun el andlisis de utilidad del bien donde se estableci6 que cumple con los espacios
basicos y las condiciones higiénicas sanitarias para prestar el Servicio Publico de Bienestar
Familiar.

El comodatario asumira los costos asociados al uso del inmueble, incluyendo el pago de
servicios publicos, impuestos, tasas, contribuciones, valorizacién y demas gastos a que haya
lugar, y debera acreditar las condiciones de idoneidad juridica, técnica y administrativa
necesarias para el desarrollo de los programas o servicios que se ejecuten en el bien,
comprometiéndose a destinarlo exclusivamente a actividades propias de la misién institucional
del ICBF y de las politicas publicas establecidas en el marco del Sistema Nacional de
Bienestar Familiar.

La procedencia de la celebracién” del contrato de comodato se sustenta, ademas, en la
evaluacion y aval otorgado por el Comité de Gestion de Bienes de la Direccion Regional,
como instancia encargada de analizar la conveniencia y viabilidad de la entrega de bienes
inmuebles de propiedad del Instituto, de conformidad con la normativa y los procedimientos
internos vigentes.

Con la ejecucidon del objeto contractual, se espera que el Grupo Interno de Trabajo
Administrativo adelante las actuaciones necesarias para el procedimiento de egreso del bien
inmueble en comodato, destinado a la ejecucién de programas y servicios misionales del ICBF
o de actividades complementarias que contribuyan al cumplimiento de la misién institucional.

La presente contratacién se encuentra incluida en el Plan Anual de Adquisiciones de la
vigencia 2026, por lo que se anexa el certificado del Plan de Compras y Contratacion del
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar — ICBF.

2,

Alcance del objeto a
contratar:

El alcance del presente estudio previo se circunscribe a la entrega y uso de bienes inmuebles
de propiedad del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar — ICBF, en calidad de comodato,
para su destinacion exclusiva al desarrollo de programas y servicios misionales de la Entidad,
en el marco del Sistema Nacional de Bienestar Familiar.

La ejecucion del contrato debera realizarse dentro del marco técnico, metodoldgico y operativo
definido en los manuales y guias aplicables a cada programa o servicio misional que se
ejecute en el inmueble, asi como con los lineamientos, guias y referentes técnicos vigentes
expedidos por el ICBF, sin que ello implique la prestacion directa de servicios por parte del
COMODANTE.

3. Cadigo clasificador
de bienes y servicios | 95121900.
UNSPSC:
4. Tipo de contrato o | De conformidad con el objeto a contratar y lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de

convenio a celebrar:

2007 y Decreto 1082 de 2015, el contrato resultado del proceso que aqui se adelanté se
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denominara: Contrato de Comodato.

5. Modalidad
seleccion:

de

El Cddigo Civil en su Titulo XXIX, en sus articulos 2200 a 2220 dispone sobre EL
COMODATO O PRESTAMO DE USO; entre otras cosas, la definicion y perfeccionamiento de
este tipo de contrato, los derechos del comodante y las limitaciones del comodatario. Por su
parte, el Titulo XIll, DE LA INTERPRETACION DE LOS CONTRATOS, en su articulo 2200 lo
define como un contrato en que una de las partes entrega a la otra gratuitamente el bien
inmueble para que haga uso de ella, y con cargo de restituirla al terminar el uso; este contrato
solo se perfecciona con la entrega fisica de la cosa.

Segun la Sala de Consulta y Servicio Civil del Consejo de Estado en concepto No. 1077 del 26
de marzo de 1998, las Entidades Estatales estan facilitadas para celebrar el contrato de
comodato regulado por el derecho privado, observando los limites de ley en cuanto al tiempo
maximo de duracion y la destinacion o uso que debe darse al bien.

Las caracteristicas fundamentales de este contrato son: Es real, puesto que no se perfecciona
sino con la entrega de la cosa; unilateral, pues perfeccionado surgen obligaciones para el
comodatario, de conservacién de uso y restitucion, principalmente gratuito, puesto que el uso
y goce son sin contraprestacion alguna; principal, teniendo en cuenta que no necesita de otro
acto juridico para existir y finalmente, es un contrato denominado que estd plenamente
calificado y desarrollado por nuestro Codigo Civil.

Segun lo dispuesto en el Articulo 32 de la Ley 80 de 1993 %...) Son contratos estatales todos los
actos juridicos generadores de obligaciones que celebren las entidades a que se refiere el presente
estatuto, previstos en el derecho privado o en disposiciones especiales, o derivados del ejercicio de la
autonomia de la voluntad (...)” Entidades entre las que se encuentra el Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar.

Asi mismo este estudio previo debera contener los requisitos establecidos por el Articulo
2.2.1.1.21.1. del decreto 1082 de 2015:

“

La descripcion de la necesidad que la Entidad Estatal pretende satisfacer con el Proceso de
Contratacion.

2. El objeto a contratar, con sus especificaciones, las autorizaciones, permisos y licencias
requeridos para su ejecucioén, y cuando el contrato incluye disefio y construccién, los
documentos técnicos para el desarrollo del proyecto.

3. La modalidad de seleccién del contratista y su justificacién, incluyendo los fundamentos
juridicos.

4.  El valor estimado del contrato y la justificacion de este. Cuando el valor del contrato esté

determinado por precios unitarios, la Entidad Estatal debe incluir la forma como los calculé
y soportar sus célculos de presupuesto en la estimacion de aquellos. La Entidad Estatal no
debe publicar las variables utilizadas para calcular el valor estimado del contrato cuando la
modalidad de seleccion del contratista sea un concurso de méritos. Si el contrato es de
concesién, la Entidad Estatal no debe publicar el modelo financiero utilizado en su
estructuracion.

Los criterios para seleccionar la oferta mas favorable.

El analisis de Riesgo y la forma de mitigarlo.

Las garantias que la Entidad Estatal contempla exigir en el Proceso de Contratacion.

La indicacién de si el Proceso de Contratacién esta cobijado por un Acuerdo Comercial.”

O NSO

El ordenador del gasto se apart6 de la recomendacion del comité evaluador o
verificador: No aplica

Justificacion para apartarse de la recomendacion del comité evaluador o verificador:
N/A.

6. Justificacion de
factores

los
de

El contrato de comodato se celebra como una actuaciéon necesaria para la adecuada
ejecucion de un contrato de aporte previamente suscrito por el Instituto Colombiano de
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seleccion:

Bienestar Familiar — ICBF, en el cual se requiere disponer de un inmueble para el desarrollo
de los programas y servicios misionales contratados.

En atencién a la naturaleza accesoria del contrato de comodato frente al contrato de aporte,
no resulta procedente la aplicacion de factores de seleccion con asignacion de puntajes ni la
realizacién de una evaluacion comparativa de oferentes, en tanto el comodatario corresponde
a la entidad vinculada al contrato de aporte vigente.

En consecuencia, la procedencia de la entrega del bien inmueble en comodato se sustenta en
la verificacion del cumplimiento de los requisitos legales, técnicos y administrativos necesarios
para garantizar el uso adecuado, la conservacién y la restitucién del bien, asi como la
coherencia entre su destinacién y el objeto contractual del contrato de aporte.

7. Obligaciones /
Compromisos de las
partes:

7. Obligaciones
7.1 Obligaciones del Comodatario.

7.1.1 Obligaciones Generales del Comodatario:

7111 Utilizar el bien inmueble dado en comodato conforme el uso legitimo
autorizado.

7.11.2 Destinar el bien materia de este contrato al uso exclusivo para el cual sera
entregado.

7113 Participar y apoyar al ICBF en todas las reuniones a las que éste lo convoque
relacionadas con la ejecucion del contrato.

7114 Guardar estricta reserva sobre la informacion y documentos a los que tenga
acceso y maneje en desarrollo de su actividad o que llegue a conocer en
desarrollo del contrato y que no tenga caracter de publica. En consecuencia, se
obliga a no divulgar por ningin medio dicha informacién o documentos a terceros,
sin la previa autorizacion del ICBF.

7.11.5 Disponer de los medios necesarios para el mantenimiento, cuidado y custodia
de todo lo relacionado con el objeto del presente contrato.

7.1.1.6 Atender los requerimientos, instrucciones y/o recomendaciones que durante el
desarrollo del contrato le imparta EL ICBF a través del supervisor de este, para
una correcta ejecucién y cumplimiento de sus obligaciones.

7117 Entregar al supervisor del contrato los informes que se soliciten sobre cualquier
aspecto y/o resultados obtenidos cuando asi se requiera.

7.11.8 Colaborar con el ICBF en el suministro y respuesta de la informacion
correspondiente, a los requerimientos efectuados por los organismos de control
del estado colombiano en relacién con la ejecucién, desarrollo o implementacion
del contrato objeto del presente documento.

7.11.9 Respetar la Politica medio ambiental del ICBF, politica que incluye todas las
normas internas sobre el uso de los recursos ambientales y publicos, como el
agua y la energia, racionamiento de papel, normas sobre parqueaderos y manejo
de desechos residuales.

71.2  Obligaciones Especificas del Comodatario:
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7.1.21

7.1.2.2

7.1.2.3

7.1.24

7.1.2.5

7.1.2.6

7.1.2.7

7.1.2.8

7.1.2.9

7.1.2.11

Recibir en calidad de COMODATO el bien inmueble de propiedad del Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar — ICBF, plenamente identificado en el respectivo
certificado de tradicion y libertad, con el fin de destinarlo exclusivamente al desarrollo
de los programas y servicios misionales autorizados por el ICBF, de conformidad con
el objeto y la destinacién establecidos en el presente contrato.

Destinar el bien inmueble objeto del presente contrato Unica y exclusivamente al
funcionamiento y operacion de los programas, servicios o modalidades misionales
autorizados o contratados por el Instituto Colombiano de Bienestar Familiar — ICBF,
de conformidad con el objeto del contrato, los lineamientos técnicos, administrativos y
operativos vigentes, y la destinacion definida por la Entidad.

El comodatario se obliga a reintegrar proporcionalmente o prorrateado, el valor del impuesto
predial y servicios publicos, segun aplique, desde la suscripcion del contrato de aporte
firmado con el ICBF para la vigencia actual

Asumir de manera directa los gastos relacionados con el pago valorizacion,
impuesto predial, tasas, contribuciones, servicios publicos a que haya lugar (agua,
luz, teléfono, internet, alcantarillado) y demas erogaciones econémicas que demande
el inmueble.

En caso de encontrarse el bien inmueble pendiente de algun pago al momento de la
suscripcion del presente acto juridico por los conceptos mencionados en el numeral
anterior, seran cancelados de manera oportuna por el COMODATARIO.

Emplear y garantizar la mayor diligencia en la conservacion del bien objeto del
presente contrato, para lo cual sufragara con todos los gastos de reparacion y
mantenimiento locativo.

Los gastos de funcionamiento, adaptaciones y/o mejoras que requieran los bienes
dados en comodato, seran por cuenta del COMODATARIO, previa comprobacion y
aceptacion por parte del COMODANTE y aquella renuncia desde ya a las mismas,
las que quedaran de propiedad del COMODANTE, sin que haya lugar a exigir
contraprestacién o indemnizacion alguna por este concepto.

Restituir al COMODANTE el inmueble dado en comodato en perfecto estado de
funcionamiento, salvo el deterioro normal por el uso y el goce legitimos, a paz y salvo
por todo concepto de servicios publicos, impuestos, tasas, contribuciones,
valorizacion, etc.

Suscribir el acta de recibo (inicio del contrato) y de entrega del bien (finalizado el
contrato) objeto del presente contrato con la respectiva relaciéon de inventarios si la
hubiere.

7.1.2.10 Vigilar y custodiar los bienes inmuebles objeto del presente contrato, evitando que el

mismo sea invadido, ocupado, o perturbado por terceros, y en caso de ocurrir
cualquier perturbacion a la tenencia dar aviso al Comodante.

Cumplir con las demas obligaciones propias del contrato de comodato, de acuerdo
con la normatividad vigente.

7.2 Obligaciones contractuales asociadas a los Ejes del Sistema Integrado de
Gestion:

NO APLICA
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7.3 Obligaciones del ICBF.

7.3.1  Obligaciones Generales del ICBF

7.31.1 Suministrar la informacién que previamente requiera EL
COMODATARIO en relacion con el objeto del presente contrato.

7.31.2 Exigir a EL COMODATARIO la ejecucion idonea y oportuna de las
obligaciones del presente contrato.

7.31.3 Efectuar la supervision y seguimiento del presente contrato.

7.31.4 Cumplir con las demas sefialadas en el articulo 4 de la Ley 80 de 1993

y otras normas concordantes.

7.3.2  Obligaciones Especificas del ICBF

7.3.2.1 “‘ENTREGAR POR PARTE DEL COMODANTE DE FORMA REAL Y
MATERIAL AL COMODATARIO A TITULO DE COMODATO, PARA SU USO
GRATUITO Y CON CARGO A RESTITUIR EL BIEN INMUEBLE, UBICADO EN LA
CALLE 49 NRO. 46-115 DEL MUNICIPIO DE CIUDAD BOLIVAR, IDENTIFICADO
CON FOLIO DE MATRICULA INMOBILIARIA No. 005- 404 DE LA OFICINA DE
REGISTRO E INSTRUMENTOS PUBLICOS DE BOLIVAR”

7.3.2.2 Permitir al COMODATARIO el uso y goce pacofico de los bienes Inmuebles
objeto del presente contrato durante el termino de duracion del presente contrato y el
de sus prorrogas.

7.3.2.3 Suscribir el acta de entrega y recibo del bien objeto del comodato.

7.3.24 El comodante se obliga a realizar el pago del impuesto predial y solicitar al
comodatario ‘el reintegro del valor del pago proporcional o prorrateado, desde la
fecha de suscripcion del contrato de aporte suscrito con el ICBF, segun aplique.

7.3.2.5 Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacion de los dav+os
que eventualmente sufra el bien entregado en desarrollo o con ocasion del contrato.

7.3.2.6 Cumplir con las demas obligaciones que tengan relacion con la naturaleza del
contrato.

8 Comité técnico

N/A

9  Plazo de Ejecucion:

De acuerdo con las actividades a desarrollar el plazo del contrato sera hasta el 31 de julio de
2026, a partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion.

10 Lugar de
Ejecucion:

El lugar de ejecucién del contrato sera en el inmueble ubicado en la direccion CALLE 49
NRO. 46-115, del municipio de BOLIVAR.

Paragrafo: Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio la ciudad de
Medellin

11 Valor estimado del
contrato / convenio:

El contrato de comodato no genera erogaciéon econémica ni contraprestacion a cargo del
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar — ICBF, en tanto se trata de un contrato de caracter
gratuito.

Sin perjuicio de lo anterior, el comodatario asumira, con recursos propios, los costos
asociados al uso, conservaciéon y mantenimiento del bien inmueble, incluyendo, entre otros, el
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pago de servicios publicos, impuestos, tasas, contribuciones y demas gastos a que haya
lugar, de conformidad con las obligaciones que se establezcan en el respectivo contrato.

12 Fuente ' de los N/A
recursos:
13 Forma de pago o | N/A
desembolso:
Bazon social del N/A
interventor:
NIT o identificacion
del interventor: N/A
Representante legal
. N/A
del interventor:
Identificacion del
representante legal | N/A
del interventor:
No. de contrato de
. . N/A
Interventoria: | interventoria:

14 Interventoria /
Supervision:

Nombre del

SI: [] NO: [] | supervisor de la | N/A

interventoria:

Cargo del
supervisor de la | N/A
interventoria:

Correo electrénico
del supervisor de'la | N/A
interventoria:

Justificacion de
contar con | N/A
interventoria:
Nombre del | ORLANDO GUZMAN BENITEZ
supervisor:
Identlflf:am'on del 71022678
Supervision: Supervisor: z
Cargo del | COORDINACIONGRUPO INTERNO DE
SI: X NO: supervisor: TRABAJO ADMINISTRATIVO
’ ’ Dependencia del | Direccion Regional Grupo Interno de Trabajo
supervisor: Administrativo
Ca° e!ectl:onlco Orlando.Guzman@icbf.gov.co
del supervisor:
1. Observar las obligaciones propias de la actividad, los articulos 83 y 84 de la Ley 1474
de 2011, la Guia de Supervision de Contratos y Convenios suscritos por el ICBF, y
demas manuales y normas vigentes que regulan la materia.
2. Ejercer control y vigilancia de la ejecucion del contrato/convenio, exigiendo a las partes
el cumplimiento idéneo y oportuno del objeto contractual y las obligaciones que lo
integran, asi mismo debe verificar el cumplimiento del contrato/convenio en cuanto a
15 Funciones del plazo, lugar, cantidad, calidad y oportunidad en los planes, proyectos, acciones,
interventor / actividades a desarrollar y horarios, este ultimo, en los casos que aplique.
supervisor: 3. Recibir a satisfaccion las actividades que comporta la ejecucién del objeto del presente
contrato de conformidad con lo pactado en el mismo.
4. Coordinar la estructuracion de la documentacion que se genera con ocasion del
contrato/convenio y el correspondiente envio a las areas que corresponda.
5. Efectuar los requerimientos que sea del caso cuando las exigencias de cumplimiento
asi lo requieran.
6. Requerir al contratista, con copia al respectivo garante si lo hubiere, cuando advierta
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posibles incumplimientos y estructurar los soportes y hacer el respectivo informe del
caso con las cuantificaciones a que haya lugar, que le permitan adelantar a la entidad
el tramite que corresponda, en observancia especialmente de lo dispuesto en el
articulo 86 de la Ley 1474 de 2011 y la reglamentacion que esté vigente en el ICBF, en
materia de imposicion de multas, sanciones y declaratorias de incumplimiento frente a
los contratistas.

7. Elaborar los informes, actas y documentos que la actividad de supervision comporta,
con la remision respectiva a las areas que correspondan.

8. Autorizar los pagos o desembolsos, previa verificacion del cumplimiento del objeto
dentro del contexto estipulado y de la acreditacion del cumplimiento de los requisitos
definidos para tal fin.

9. Informar al lider o lideres de la contratacién sobre los cambios que se presenten
durante la ejecucion del contrato y velar porque se suscriban por las partes las
correspondientes modificaciones, adiciones o prérrogas que se requieran.

10. Una vez perfeccionadas las modificaciones de los contratos, prérrogas, adiciones,
aclaraciones, suspensiones, reinicios o cesiones, requerir al contratista para surta los
tramites ante el respectivo garante, cuando aplique.

11. Publicar dentro del término de ley en la plataforma SECOP Il toda la ejecucion
contractual de acuerdo con lo estipulado en la Ley 1712 de 2014.

12. Velar porque la garantias cuando apliquen se mantengan vigentes e incluidos los
amparos que correspondan para la etapa de liquidacion o postcontractual cuando a ello
hubiere lugar.

13. Proyectar con la debida antelacion, la liquidacion del contrato/convenio, en los casos
en los que la misma se imponga.

14. Mantenerse actualizado en los términos, condiciones, manuales y guias del SECOP I,
de la pagina de Colombia Compra Eficiente.

15. Velar por la integridad, autenticidad, veracidad y fidelidad de la informacion del ejercicio
de su supervision o interventoria, por lo tanto, deberan entregar todos los documentos
y archivos (fisicos y electronicos) a su cargo y que se produzca en ejercicio de sus
funciones, de acuerdo con los procedimientos internos de gestion documental
establecidos por el ICBF.

16. Las demas que se establezcan en el Manual de Contratacion, la guia de supervision y
el contrato de interventoria para el caso de interventores.

Paragrafo: En caso de ausencia parcial o total del supervisor, la misma sera asumida por
quien haga sus veces y en caso de que el designado no tenga remplazo en su ausencia
temporal o definitiva, la supervision sera asumida por el inmediato superior, sin necesidad de
modificacién contractual alguna. En caso de que se materialice la situacion anterior se
debera informar inmediatamente a la Direccion de Contratacion o a la Coordinacion
Juridica, o a la dependencia responsable de actualizar la informacién en SECOP II.

16 Analisis del riesgo y
forma de mitigarlo:

En cumplimiento de lo ordenado por el articulo 4° de la Ley 1150 de 2007, en concordancia
con lo dispuesto por el Decreto Unico 1082 de 2015, se anexa el estudio y estimacion de
riesgos acorde con el objeto del contrato, su cuantia y la forma de pago establecida.

ADJUNTO ANEXO MATRIZ DE RIESGOS

17 Analisis que sustenta
la exigencia de
garantias:

No sera obligatoria la constitucién de garantias, atendiendo la naturaleza del objeto del
contrato.

18 Viabilidad del Comité
de Contratacion:

En sesion de fecha 22 de enero de 2026, el Comité de Contratacion de Sede de la Direccion
General o de la Direccion Regional Antioquia se emitié concepto favorable para adelantar la
contratacion que aqui se relaciona.

El ordenador del gasto se apart6 de la recomendacion del comité de contratacion:
NO: _X
Sl
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19 Anexos: MATRIZ DE RIESGO

ACTA DE COMITE DE BIENES

ACTA DE COMITE DE CONTRATACION

PAZ Y SALVO DE IMPUESTO PREDIAL Y SERVICIOS PUBLICOS

FACTURA DE SERVICIOS PUBLICOS (AL DiA)

FACTURA PAGO DE IMPUESTO PREDIAL O ACTO ADMINISTRATIVO DE
EXONERACION

Cargo

Nombre Firma

COORDINACION GRUPO
INTERNO DE TRABAJO
ADMINISTRATIVO

ORLANDO GUZMAN BENITEZ &

Elaboro: Laura Lozano Uribe — Abogada Contratista Grupo Interno de Trabajo Administrativo -
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